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Firmenkreditkarten verwalten im bahn.business Onlineportal
= Firmenkreditkarte erfassen
= Firmenkreditkarte zuordnen
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1. Firmenkreditkarten verwalten

BAHN bahn.business Kontakt | Hiufige Fragen | [ AAA

Startseite Verwaltung Auftrige BahnCard Business Informationen Logout

Der Bucher ist im bahn.business Onlineportal Ey—
fiir die Verwaltung der Firmenkreditkarten in

seiner Buchungsstelle zustandig. — —— g%

Piinktlichkeit & Anschlusszuge

m Uber diese Funktion kann der Bucher innerhalb Spr—— B 4
seiner Buchungsstelle festlegen, welches } 69 v e ¥ LML/ !\ i
! im Firmenkundenportal der Bahn!

Zahlungsmittel bei welchem Reisenden zentral e
hinterlegt ist.

Startseite Verwaltung ge BahnCard Business Informationen

m Mit dieser Unterlage mochten wir Sie bei den
wichtigen ersten Schritten unterstiitzen: dem .
ersten Hinterlegen und Zuordnen einer
Firmenkreditkarte Verwattung

Meine Daten verwalten Reisende anlegen
. . . . Hinterlegen und Bearbeiten der persénlichen Daten + Anlegen von R denprofilen, die bei jeder Buchung
m Diese Funktion dazu finden Sie unter S et
u schifts e, die
1s bl

P73 . . .
»sverwaltung® (1) in der Hauptnavigation.
lick [ f,Fi kreditk
K IC e n S I e a u » F I rm e n rEd It arten Firmenkreditkarten verwalten Reisende verwalten
o (3
bearbeiten (2). % i SR e e ekertgeaRe ekt Eacrin
~w— WRLS o chnell buchen, Aufirige jedes
e und bearbeiten

ausgegeben sind, Firmenaccounts Reisenden zuordnen
2 - Firmenkreditkarten bearbsiten
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2. Firmenkreditkarte erfassen

Firmenkreditkarten verwalten

m Im folgenden Bildschirm sehen Sie die aktuell fir

en Sie der Firmenkreditkarte Reisende zu. Durch diese Zuordnung wird dann automatisch bei jeder Buchung die
o o ausgewdhite Firmenkreditkarte berlicksichtigt. Die Firmenkreditkarten kdnnen jederzeit bearbeitet und geldscht werden. Folgende Firmenkreditkarten sind fUr lhre Buchungsstele GGKoolman
lhre Buchungsstelle erfassten Firmenkreditkarten
.
Nummer Giiltig bis Typ

m Wenn Sie noch keine Kreditkarte zugeordnet | 1
haben, klicken Sie auf ,,Neu* (1).

m Bei ,Firmenkreditkarte erfassen” geben Sie Firmenkreditkarte erfassen

Meben Firmenkreditkartenangaben kinne 8§ Zusatzdaten fiir die Abrechnung eingeben, die automatisch bei jeder Buchung an die Kreditkartengeselischaft ibergeben werden. Diese

Zu=atzdaten erleichtern lhnen spater die

KrEditkarteninfOrmationen Ein (2). it Klick auf den Button "Speichern” sci is;:mm ‘:; e

ung ab.
2 Kreditkartentyp”

.o . . o Kreditkartennummer* I:]
m Mochten Sie fir die Abrechnung noch Zusatzdaten

n Sie, dass Zusatzdaten nur an AirPlus, American Express und MasterCard ibergeben werden

. . . o Personal Ikennzeic hen ]
an lhre Kreditkartengesellschaft tibermitteln? Dann A — Tl
Kosti tell Projektnummer

fillen Sie die entsprechenden Zusatzfelder (3) — Ao —

a u s ° —) Speichern
m Auf der sich nun 6ffnenden Seite sehen Sie die neu ¢, coweditarten vervatten

erfasste Karte. Jetzt kdnnen Sie diese einem o

bereits angelegten Reisenden (4) zuordnen. :

mmmmm Giiltig bis Typ —
3456 212022 VISA Card > Bearbeiten 4 + Reisende

m Alle Buchungen kénnen so ganz automatisch liber
diese Karte abgerechnet werden.
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3. Firmenkreditkarte Reisenden zuordnen

Auf dieser Seite konnen Sie jetzt auswahlen, Fimenkreditkarte Reisenden zuordnen
welchem Reisendenprofil oder Selbsthucher die b W Mo Iy o s s
Firmenkreditkarte zugeordnet werden soll.
\N = ] |V DDDDDD ] |E-Mail \ |R:rlu‘:‘und5emucne,|;|

m Aktivieren Sie einfach die Checkbox (1) und

klicken Sie dann auf ,,Zuordnen® (2). EETES
m Aus Sicherheit kann keiner lhrer Profile oder 1 o . T

Selbstbucher die Details zur hinterlegten e e s e s e e

Firmenkreditkarte sehen. S

m Selbstbucher kbnnen, wenn zentral keine
Firmenkreditkarte hinterlegt ist, auch
eigenstandig ein Zahlungsmittel hinterlegen.

Die Firmenkreditkarte ist jetzt den reisenden Mitarbeitern in lhrer Buchungsstelle als zentrales
Zahlungsmittel zugeordnet - Buchen und Selbstbuchen kann somit starten.

bahn.business
4 DB Vertrieb GmbH, bahn.business Firmenkreditkarte verwalten, Nov 2017



